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承诺书(三号华文中宋加粗居中)
本人郑重承诺：所呈交的毕业论文“×××××××××××××××××”是在导师的指导下，严格按照学校和学院的有关规定由本人独立完成。文中所引用的观点和参考资料均已标注并加以注释。论文研究过程中不存在抄袭他人研究成果和伪造相关数据等行为。如若出现任何侵犯他人知识产权等问题，本人愿意承担相关法律责任。
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[bookmark: _Toc373325093][bookmark: _Toc373325712][bookmark: _Toc373325899][bookmark: _Toc373326053][bookmark: _Toc373357645][bookmark: _Toc373357784][bookmark: _Toc373357950][bookmark: _Toc374046424][bookmark: _Toc374048220][bookmark: _Toc375220151]摘  要(三号华文中宋加粗居中)
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5]大学本科毕业论文（设计）是大学学习的最后一个教学环节。如何写好毕业论文，是学校对每一位大学生的要求，也是每一位大学生自身的期望。这份“上海理工大学本科毕业论文（设计）撰写规范及样本”就是针对这一问题从论文的内容要求、论文的格式要求、论文的写作细则等问题做出全面的说明，希望能对撰写毕业论文（设计）的本科生有所帮助。
摘要篇幅在300-500字，应控制在一页以内。
摘要正文结束后空一行写关键词。关键词3至5个为宜。

关键词：内容与结构  格式与编排  细则与样本



[bookmark: _Toc373325094][bookmark: _Toc373325713][bookmark: _Toc373325900][bookmark: _Toc373326054][bookmark: _Toc373357646][bookmark: _Toc373357785][bookmark: _Toc373357951][bookmark: _Toc374046425][bookmark: _Toc374048221][bookmark: _Toc375220152]ABSTRACT(三号Times New Roman加粗居中)
The final thesis or project of undergraduate students is the last stage of teaching and learning in USST. It is a basic requirement of USST for every student to write a good final thesis, which is also the self-expectation of each student. This Guideline and Example of the Final Thesis/Project for Undergraduates of USST explains the requirement of a good final thesis in detail, including the content and the structure, the format and the style, which may provide some help and guidance for undergraduates.
[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK7]The length of ABSTRACT text is appropriate with 500 words, and should be controlled within one page.
There should be one space line between ABSTARCT text and KEY WORDS. It is appropriate to list 3 to 5 key words.

KEY WORDS: content and structure  format and style  details and sample


[bookmark: _Toc373325095][bookmark: _Toc373325714][bookmark: _Toc373325901][bookmark: _Toc373326055][bookmark: _Toc373357647][bookmark: _Toc373357786][bookmark: _Toc373357952][bookmark: _Toc374046426][bookmark: _Toc374048222][bookmark: _Toc375220153]目  录(三号华文中宋加粗居中)
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[bookmark: _Toc373325096][bookmark: _Toc373325715][bookmark: _Toc373325902][bookmark: _Toc373357648][bookmark: _Toc373357787][bookmark: _Toc375220154]第1章  论文的内容要求(一级标题，三号华文中宋加粗居中)
一份完整的毕业论文（设计）包括：标题、基本信息、承诺书、摘要、关键词、目录、正文、参考文献、致谢、附录等。
[bookmark: _Toc373325097][bookmark: _Toc373325716][bookmark: _Toc373325903][bookmark: _Toc373357649][bookmark: _Toc373357788][bookmark: _Toc375220155]1.1 标题(二级标题，四号宋体加粗)
标题包括中文标题和外文标题。
[bookmark: _Toc373325098][bookmark: _Toc373325717][bookmark: _Toc373325904][bookmark: _Toc373357650][bookmark: _Toc373357789][bookmark: _Toc375220156]1.1.1 中文标题(三级标题，小四号宋体加粗)
中文标题应该简短、明确、有概括性，不宜超过20个汉字。
[bookmark: _Toc373325099][bookmark: _Toc373325718][bookmark: _Toc373325905][bookmark: _Toc373357651][bookmark: _Toc373357790][bookmark: _Toc375220157]1.1.2 外文标题
外文标题应该简洁、明确、翻译正确。
[bookmark: _Toc373325100][bookmark: _Toc373325719][bookmark: _Toc373325906][bookmark: _Toc373357652][bookmark: _Toc373357791][bookmark: _Toc375220158]1.2 基本信息
基本信息包括：学院名称、专业名称、作者姓名、作者学号、指导教师姓名及职称，以及论文完成的日期。
[bookmark: _Toc373325101][bookmark: _Toc373325720][bookmark: _Toc373325907][bookmark: _Toc373357653][bookmark: _Toc373357792][bookmark: _Toc375220159]1.3 承诺书
承诺书是论文作者对学术诚信的庄重承诺。本规范提供了上海理工大学本科毕业论文（设计）承诺书的一个规范文本，作者在认真仔细阅读后签上姓名和日期。
[bookmark: _Toc373325102][bookmark: _Toc373325721][bookmark: _Toc373325908][bookmark: _Toc373357654][bookmark: _Toc373357793][bookmark: _Toc375220160]1.4 摘要
摘要包括中文摘要和外文摘要两部分。
中外文摘要均包括摘要正文和关键词。
[bookmark: _Toc373325103][bookmark: _Toc373325722][bookmark: _Toc373325909][bookmark: _Toc373357655][bookmark: _Toc373357794][bookmark: _Toc375220161]1.4.1 摘要正文
论文摘要简要陈述本科毕业论文（设计）的内容，创新见解和主要论点。中文摘要篇幅应300-500字，并附有相应的英文摘要。
[bookmark: _Toc373325104][bookmark: _Toc373325723][bookmark: _Toc373325910][bookmark: _Toc373357656][bookmark: _Toc373357795][bookmark: _Toc375220162]1.4.2 关键词
关键词是反映毕业论文（设计）主题内容的名词，是供检索使用的。关键词条应为通用词汇，不得自造关键词。关键词一般为3至5个，按其外延层次，由高至低顺序排列。关键词排在摘要正文部分下方。
[bookmark: _Toc373325105][bookmark: _Toc373325724][bookmark: _Toc373325911][bookmark: _Toc373357657][bookmark: _Toc373357796][bookmark: _Toc375220163]1.5 目录
目录按三级标题编写，要求标题层次清晰，并标明页码。
[bookmark: _Toc373325106][bookmark: _Toc373325725][bookmark: _Toc373325912][bookmark: _Toc373357658][bookmark: _Toc373357797][bookmark: _Toc375220164]1.6 正文
正文篇幅要求15000字以上(其中，英语、德语专业毕业论文（设计）应不少于5000外文单词，日语专业应不少于8000日语假名，艺术设计类专业不少于3000字。毕业论文（设计）的核心设计、研究篇幅应占全篇幅的1/2以上。)内容包括绪论、正文主体与结论。
[bookmark: _Toc373325107][bookmark: _Toc373325726][bookmark: _Toc373325913][bookmark: _Toc373357659][bookmark: _Toc373357798][bookmark: _Toc375220165]1.6.1 绪论
绪论是研究工作的概述，内容包括：本课题的意义、目的、研究范围及要达到的技术要求；简述本课题在国内外的发展概况及存在的问题。
绪论一般作为毕业论文（设计）正文的第1章，并在一章内完成。
[bookmark: _Toc373325108][bookmark: _Toc373325727][bookmark: _Toc373325914][bookmark: _Toc373357660][bookmark: _Toc373357799][bookmark: _Toc375220166]1.6.2 正文主体
正文主体是研究工作的详述，内容包括：问题的提出，研究工作的基本前提、假设和条件；模型的建立，实验方案的拟定；基本概念和理论基础；设计计算的主要方法和内容；实验方法、内容及其分析；理论论证及其应用，研究结果，以及对结果的讨论等。
正文主体一般可分为若干章完成。
[bookmark: _Toc373325109][bookmark: _Toc373325728][bookmark: _Toc373325915][bookmark: _Toc373357661][bookmark: _Toc373357800][bookmark: _Toc375220167]1.6.3 结论
结论是研究工作的总结，内容包括：对所得结果与已有结果的比较和课题尚存在的问题，以及进一步开展研究的见解与建议。
结论一般作为论文正文的最后一章，并在一章内完成。
[bookmark: _Toc373325111][bookmark: _Toc373325730][bookmark: _Toc373325917][bookmark: _Toc373357663][bookmark: _Toc373357802][bookmark: _Toc375220168]1.7 参考文献
参考文献为研究中参考的资料，包括专著、论文、年鉴、网站等。所引用的文献必须是公开发表的与毕业论文（设计）工作直接有关的文献，且经过本人阅读理解。列入的主要参考文献要求不少于10篇，其中外文文献不少于2篇。应在毕业论文（设计）中标注所引用的参考文献。
[bookmark: _Toc373325110][bookmark: _Toc373325729][bookmark: _Toc373325916][bookmark: _Toc373357662][bookmark: _Toc373357801][bookmark: _Toc375220169]1.8 致谢
毕业论文（设计）是在指导教师的指导下完成，理应致谢。还应对完成论文提供过帮助的其他人员致谢。切忌泛滥和溢美。
[bookmark: _Toc373325112][bookmark: _Toc373325731][bookmark: _Toc373325918][bookmark: _Toc373357664][bookmark: _Toc373357803][bookmark: _Toc375220170]1.9 附录
附录是对于一些不宜放在正文中，但又直接反映研究工作的材料(如设计图纸﹑实验数据﹑计算机程序等)附于文本末尾。
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[bookmark: _Toc373325113][bookmark: _Toc373325732][bookmark: _Toc373325919][bookmark: _Toc373357665][bookmark: _Toc373357804][bookmark: _Toc375220171]第2章  论文的格式要求
论文的格式要求包括：纸张大小、纸张方向、页边距、板式、文档网格、字体与字号、段落和行距等。
建议采用Microsoft Word 2010编排论文。
由于论文格式问题非常繁杂，无法将所有设置描述清楚，只能对一些主要的设置做出扼要的说明。一个快捷有效的方法就是把本规范的电子版作为模板。
小贴士：论文写作完成后，将论文另存为PDF格式文件，这样打印出来的纸质版论文和电子版几乎相同。
论文的格式是按双面打印要求的，所以在打印PDF格式文件时，也应双面打印。
[bookmark: _Toc373325114][bookmark: _Toc373325733][bookmark: _Toc373325920][bookmark: _Toc373357666][bookmark: _Toc373357805][bookmark: _Toc375220172]2.1 页面设置
[bookmark: _Toc373325115][bookmark: _Toc373325734][bookmark: _Toc373325921][bookmark: _Toc373357667][bookmark: _Toc373357806][bookmark: _Toc375220173]2.1.1 纸张
纸张大小：A4。
纸张方向：纵向。
[bookmark: _Toc373325116][bookmark: _Toc373325735][bookmark: _Toc373325922][bookmark: _Toc373357668][bookmark: _Toc373357807][bookmark: _Toc375220174]2.1.2 页边距
页边距：上2.5厘米，下2.5厘米，内侧3厘米，外侧2.5厘米。
页码范围：对称页边距。
[bookmark: _Toc373325117][bookmark: _Toc373325736][bookmark: _Toc373325923][bookmark: _Toc373357669][bookmark: _Toc373357808][bookmark: _Toc375220175]2.1.3 版式
章：另起一页。
页眉和页脚：奇偶页不同，距边界：页眉1.5厘米，页脚1.75厘米。
[bookmark: _Toc373325118][bookmark: _Toc373325737][bookmark: _Toc373325924][bookmark: _Toc373357670][bookmark: _Toc373357809][bookmark: _Toc375220176]2.1.4 文档网格
网格：无网格。
[bookmark: _Toc373325119][bookmark: _Toc373325738][bookmark: _Toc373325925][bookmark: _Toc373357671][bookmark: _Toc373357810][bookmark: _Toc375220177]2.1.5 字体
中文字体：宋体。
西文字体：Times New Roman。
字形：常规。
字号：小四。
[bookmark: _Toc373325120][bookmark: _Toc373325739][bookmark: _Toc373325926][bookmark: _Toc373357672][bookmark: _Toc373357811][bookmark: _Toc375220178]2.1.6 段落
对齐方式：两端对齐。
首行缩进：2字符。
行距：多倍行距1.25。
[bookmark: _Toc373325121][bookmark: _Toc373325740][bookmark: _Toc373325927][bookmark: _Toc373357673][bookmark: _Toc373357812][bookmark: _Toc375220179]2.2 封面
[bookmark: _Toc373325122][bookmark: _Toc373325741][bookmark: _Toc373325928][bookmark: _Toc373357674][bookmark: _Toc373357813][bookmark: _Toc375220180]2.2.1 标题
中文标题(二号华文中宋和Times New Roman加粗，居中，左、右侧缩进均为4字符)。
外文标题(小二号Times New Roman加粗，居中，左、右侧缩进均为4字符)。
[bookmark: _Toc373325123][bookmark: _Toc373325742][bookmark: _Toc373325929][bookmark: _Toc373357675][bookmark: _Toc373357814][bookmark: _Toc375220181]2.2.2 基本信息
基本信息是一个表格，左列为基本信息名称，右列为需要填写的基本信息。
基本信息(四号华文中宋和Times New Roman加粗居中)。
[bookmark: _Toc373325124][bookmark: _Toc373325743][bookmark: _Toc373325930][bookmark: _Toc373357676][bookmark: _Toc373357815][bookmark: _Toc375220182]2.3 承诺书
承诺书(三号华文中宋加粗，居中，段前4行，段后2行)。
承诺书文本(小四号宋体和Times New Roman，首行缩进2字符，1.25倍行距)。
[bookmark: _Toc373325125][bookmark: _Toc373325744][bookmark: _Toc373325931][bookmark: _Toc373357677][bookmark: _Toc373357816][bookmark: _Toc375220183]2.4 摘要
摘要(三号华文中宋加粗，居中，段前4行，段后2行)。
摘要文本(小四号宋体和Times New Roman，首行缩进2字符，1.25倍行距)。
摘要文本结束后空一行。
关键词(小四号宋体加粗顶格)：××××(小四号宋体和Times New Roman，各关键词之间2空格)。
[bookmark: _Toc373325126][bookmark: _Toc373325745][bookmark: _Toc373325932][bookmark: _Toc373357678][bookmark: _Toc373357817][bookmark: _Toc375220184]2.5 ABSTRACT
ABSTRACT(三号Times New Roman加粗，居中，段前4行，段后2行)。
ABSTRACT文本(小四号Times New Roman，首行缩进2字符，1.25倍行距)。
ABSTRACT文本结束后空一行。
KEY WORDS(小四号Times New Roman加粗顶格)：××××(小四号Times New Roman，各关键词之间2空格)。
[bookmark: _Toc373325127][bookmark: _Toc373325746][bookmark: _Toc373325933][bookmark: _Toc373357679][bookmark: _Toc373357818][bookmark: _Toc375220185]2.6 目录
目录(三号华文中宋加粗，居中，段前4行，段后2行)。
以下内容用小四号宋体和Times New Roman，1.25倍行距：
摘要(加粗，首行缩进2字符，段前0.5行)
ABSTRACT(加粗，首行缩进2字符，段前0.5行)
第1章  ××××∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙1(加粗，首行缩进2字符，段前0.5行)
1.1 ××××∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙1(首行缩进3字符)
1.1.1 ××××∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙1(首行缩进4字符)
[bookmark: _Toc373325128][bookmark: _Toc373325747][bookmark: _Toc373325934][bookmark: _Toc373357680][bookmark: _Toc373357819][bookmark: _Toc375220186]2.7 正文
一级标题(三号华文中宋和Times New Roman加粗，居中，段前4行，段后2行)。
二级标题(四号宋体和Times New Roman加粗，左对齐顶格，段前1行，段后0.5行)。
三级标题(小四号宋体和Times New Roman加粗，左对齐顶格，段前0.5行，段后0行)。
正文文字(小四号宋体和Times New Roman，首行缩进2字符，1.25倍行距)。
[bookmark: _Toc373325130][bookmark: _Toc373325749][bookmark: _Toc373325936][bookmark: _Toc373357682][bookmark: _Toc373357821][bookmark: _Toc375220187]2.8 参考文献
参考文献(三号华文中宋加粗，居中，段前4行，段后2行)。
参考文献序号用方括号括起。
参考文献序号和内容用五号宋体和Times New Roman。
[bookmark: _Toc373325129][bookmark: _Toc373325748][bookmark: _Toc373325935][bookmark: _Toc373357681][bookmark: _Toc373357820][bookmark: _Toc375220188]2.9 致谢
致谢(三号华文中宋加粗，居中，段前4行，段后2行)。
致谢文本(小四号宋体和Times New Roman，首行缩进2字符，1.25倍行距)。



[bookmark: _Toc373325131][bookmark: _Toc373325750][bookmark: _Toc373325937][bookmark: _Toc373357683][bookmark: _Toc373357822][bookmark: _Toc375220189]第3章  论文的写作细则
[bookmark: _Toc373325132][bookmark: _Toc373325751][bookmark: _Toc373325938][bookmark: _Toc373357684][bookmark: _Toc373357823][bookmark: _Toc375220190]3.1 书写
正文中的任何部分，如图、表，应限制在版心以内，不要超出版心的范围。
汉字必须使用国家公布的规范字。
[bookmark: _Toc373325133][bookmark: _Toc373325752][bookmark: _Toc373325939][bookmark: _Toc373357685][bookmark: _Toc373357824][bookmark: _Toc375220191]3.2 标点符号
标点符号按新闻出版署公布的“标点符号用法”使用。
[bookmark: _Toc373325134][bookmark: _Toc373325753][bookmark: _Toc373325940][bookmark: _Toc373357686][bookmark: _Toc373357825][bookmark: _Toc375220192]3.3 名词、名称
科学技术名词术语采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家、部颁标准中规定的名称，尚未统一规定的名词术语，可采用惯用的名称。使用外文缩写代替某一名词术语时，在首次出现处加括号注明其含义。外国人名一般用英文原名，按名前姓后的原则书写。一般很熟知的外国人名(如牛顿、达尔文、马克思等)可按通常标准译法书写中文译名。
[bookmark: _Toc373325135][bookmark: _Toc373325754][bookmark: _Toc373325941][bookmark: _Toc373357687][bookmark: _Toc373357826][bookmark: _Toc375220193]3.4 量和单位
量和单位采用中华人民共和国的国家标准GB3100～GB3102-93。非物理量的单位(如件、台、人、元等)，可用汉字与符号构成组合形式的单位，如：件/台、元/km等。
[bookmark: _Toc373325136][bookmark: _Toc373325755][bookmark: _Toc373325942][bookmark: _Toc373357688][bookmark: _Toc373357827][bookmark: _Toc375220194]3.5 数字
测量统计数据一律用阿拉伯数字。行文叙述个位数时，可用中文数字，如“他发现两颗小行星”、“三力作用于一点”，不宜写成“他发现2颗小行星”、“3力作用于1点”。约数可用中文数字，也可以用阿拉伯数字，如“约一百二十八人"，也可写成"约128人”。
[bookmark: _Toc373325137][bookmark: _Toc373325756][bookmark: _Toc373325943][bookmark: _Toc373357689][bookmark: _Toc373357828][bookmark: _Toc375220195]3.6 标题层次
标题层次采用采用三级数字编号方法，例如第一级为“第1章”，第二级为“1.1”、“1.2”，第三级为“1.1.1”、“1.1.2”等。层次控制在三级以内，必要时可增设四级。两级之间用下角圆点隔开，每级末尾不加标点。
各层标题均单独占行书写。第一级(章)标题位于新起始页上方正中，第二、三级其标题顶格书写，后空一格书写标题，末尾不加标点。
正文中对总项包括的分项采用(1)、(2)、(3)…的序号，对分项中的小项采用①、②、③…（或数字加半括号）的序号，序号后不再加其他标点，序号前空二格书写。
[bookmark: _Toc373325138][bookmark: _Toc373325757][bookmark: _Toc373325944][bookmark: _Toc373357690][bookmark: _Toc373357829][bookmark: _Toc375220196]3.7 注释（脚注）
个别名词或情况需要解释时，可加注说明。注释可用页末注(注文放在加注页的下端)或篇末注(全部注文集中在正文末尾)，而不可用行中注(注文夹在正文中间)。
[bookmark: _Toc373325139][bookmark: _Toc373325758][bookmark: _Toc373325945][bookmark: _Toc373357691][bookmark: _Toc373357830][bookmark: _Toc375220197]3.8 公式
公式居中书写，统一用公式编辑器编辑。公式较长时应在“”前转行或在“、、、”运算符号处转行，等号或运算符号应在转行后的行首。公式的编号用圆括号括起放在公式右边行末，公式和编号之间留空。例：

[bookmark: _Toc373325140][bookmark: _Toc373325759][bookmark: _Toc373325946][bookmark: _Toc373357692][bookmark: _Toc373357831][bookmark: _Toc375220198]3.9 表格
每个表格应有表序和表题，表序和表题写在表格上方正中处，表序与表题间空一格。一般情况下表格采用五号宋体。例：
	表3.1 TSP问题的计算量(计算速度：)

	城市数目
	计算量
	计算时间

	10
	
	 秒

	15
	
	7.3小时

	20
	
	19年

	25
	
	 世纪

	


[bookmark: _Toc373325141][bookmark: _Toc373325760][bookmark: _Toc373325947][bookmark: _Toc373357693][bookmark: _Toc373357832][bookmark: _Toc375220199]3.10 插图
 (
发送者
编码
图
3.1 
信息传播
模型
媒介
解码
接收
者
)每幅插图应有图序和图题，图序和图题放在图下方居中处。可将图和图题组合，方便论文编排。一般情况下插图采用五号宋体。例：
[bookmark: _Toc373325142][bookmark: _Toc373325761][bookmark: _Toc373325948][bookmark: _Toc373357694][bookmark: _Toc373357833][bookmark: _Toc375220200]3.11 参考文献
参考文献是毕业论文（设计）中引用文献出处的目录表，一律放在文后。书写格式按国家标准GB/T 7714-2015规定。
参考文献按正文中出现的先后统一用阿拉伯数字进行自然编号，序码用方括号括起。且在正文引用处最后一个字的右上角，用方括号标明此序号(如×××[2]，以便查找)。一篇论著在论文中多处被引用时，在参考文献目录表中只应出现一次，序号以第一次出现的位置为准。
具体参考文献的标注格式可参考正规出版的论文杂志(集)。
[bookmark: _Toc373357695][bookmark: _Toc373357834][bookmark: _Toc375220201]3.12 页眉
从第1章起，奇数页页眉写毕业论文（设计）的题目，偶数页页眉写“上海理工大学本科毕业论文（设计）”，字体为小五号宋体。
[bookmark: _Toc373357696][bookmark: _Toc373357835][bookmark: _Toc375220202]3.13 页码
从目录首页到目录末页，在页面底端外侧加注页码，页码为小五号Times New Roman小写罗马数字，即i、ii、iii等。
从第1章正文起，在页面底端外侧加注页码，页码为小五号Times New Roman阿拉伯数字，即1、2、3等。
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